SEBRAE

DIRETORIA EXECUTIVA
RESOLUCAO n° 02/2024
De 23 de janeiro de 2024

Aprovar as alteragées na IN n°
04/2022 que disciplina as regras
e procedimentos para .
concessdo e recebimento de
patrocinios pelo SEBRAE/SE,
que passa a vigorar na sua
forma consolidada, e da
providéncias correlatas.

A DIRETORIA EXECUTIVA do Servigo de Apoio as Micro e Pequenas
Empresas de SERGIPE - SEBRAE/SE, no uso de suas atribui¢oes estatutarias,

CONSIDERANDO a deliberagéo da Diretoria Executiva em reunido ordinaria
realizada na data de hoje.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as alteragdes nos itens 8.1. e 8.3.2 da IN n°® 04/2022,
aprovada pela Resolugao DIREX de n°® 39/2022, de 15/07/2022.

Art. 2°- A integra da IN n° 04/2022 consolidada é parte integrante desta
Resolucgao.

Art. 3°- Esta Resolugdo entrara em vigor nesta data, revogando-se as
disposicbes anteriores, em especial a Resolugbes DIREX de n° 39/2022, de
15/07/2022.

240tV L~
Priscila Dias Silva Felizola
Diretora Superintendente
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Instrugao Normativa n°® 04/2022
Alterada pela Resolugao DIREX n° 02/2024
De 23 de janeiro de 2024

CONCESSAO E RECEBIMENTO DE PATROCINIO PELO SEBRAE/SE

1. OBJETIVO

Normatizar os procedimentos para apresentacdo, analise e deliberacdo sobre a
concessao e recebimento de patrocinio pelo Sebrae/SE a projetos de terceiros.

2. ABRANGENCIA
Todas as Unidades, Escritérios Regionais e Gabinete do CDE do Sebrae/SE.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

3.1. Politica de Patrocinios do Sistema SEBRAE, aprovada pela Resolugdo CDN n°

305/2018, de 25/10/2018;

3.2. Instrucdo Normativa Sebrae N° 58, de 16/12/2019; e

3.3. Regulamento de-Licitagdes e Contratos do Sistema SEBRAE — RLCSS, aprovado
pela Resolugdo CDN n° 391, de 25/11/2021.

4. CONCEITOS

Para os fins desta Instrugcado Normativa serdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

4.1. Patrocinio

E o acordo pelo meio do qual o patrocinador concede apoio financeiro e/ou econémico
a projetos, seja de terceiro, seja de entidade integrante do Sistema SEBRAE, com o
objetivo de agregar valor a sua marca, promover a integragcdo e convergéncia de
atores e recursos os para o desenvolvimento do ambiente dos pequenos negécios e
do empreendedorismo, bem como para consolidar a imagem do SEBRAE/SE.

4.1.1. Patrocinio financeiro direto: apoio com transferéncia de recursos do
SEBRAE/SE para o proponente.

4.1.2. Patrocinio financeiro indireto: apoio por meio de pagamento realizado
pelo SEBRAE/SE aos seus fornecedores, e que serdo demandados para prestar
servigos que estejam no escopo da planilha de custos do projeto apresentado.
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4.2. Proposta
E o documento apresentado pelo proponente ao SEBRAE/SE, contendo informagdes

suficientes para avaliagdo da relevancia e da conveniéncia de concessdo de

patrocinio.

4.3. Projeto
E a descricdo detalhada das agbes que serdo realizadas com inicio e término

definidos, e que, para efeito de concessao de patrocinio pelo SEBRAE/SE, obedece -

as exigéncias e orientagdes desta Instrugdo Normativa.

4.4. Contrapartida
E a obrigacdo contratual assumida pelo proponente que represente retorno ao
SEBRAE/SE ou aos pequenos negocios.

4.5. Retorno Institucional

E o resultado decorrente do patrocinio concedido que contribua para o
desenvolvimento dos pequenos negoécios e para a promogdo da imagem do
SEBRAE/SE perante seu publico de interesse.

4.6. Proponente
Pessoa juridica que solicita formalmente do SEBRAE/SE o patrocinio a um projeto.

5. NORMAS GERAIS
5.1. Quanto a abrangéncia

5.1.1. O SEBRAE/SE podera patrocinar atividades que estejam em sintonia com
o seu Estatuto Social, com os Objetivos Estratégicos e com a sua Missao, que

contribuam para valorizagao da sua marca e imagem institucional, e que promovam a

competitividade e desenvolvimento sustentavel dos pequenos negdcios.

5.1.2. Os patrocinios de que trata esta norma podem contemplar projetos, tais
como:

- Eventos: feiras, exposi¢des, show-rooms, workshops, encontros empresariais, -

mostra de produtos, langamento de projetos, palestras, cursos, conferéncias,
congressos, seminarios, féruns, rodadas de negécios, premiagdes, solenidades
e atividades afins.

- Publicagdes: livros, manuais, anuarios, pesquisas, guias, teses e outras

publicagbes cujos conteudos colaborem para fomentar o empreendedorismo e
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disseminar informagdes relevantes para os segmentos empresariais de micro e
pequenos portes.

- Acgodes diversas: producdes audiovisuais e projetos de carater social, -
econdmico e cultural.

5.1.3. A titulo de contrapartida para os patrocinios com aporte apenas de
recursos econdémicos, o SEBRAE/SE, podera autorizar a inclusédo de logotipo da
marca nos meios de divulgacéo e/ou enviar palestrante ou membro da mesa de
abertura para a operacionalizagédo de rodada de negoécios ou de estande, bem como
de seminarios e /ou eventos similares.

5.2. Objetivos estratégicos do Patrocinio
O SEBRAE/SE podera patrocinar projetos de terceiros que contemplem pelo menos
01 (um) dos seguintes objetivos estratégicos:

I. ampliar a visibilidade institucional e fortalecer a imagem do Sistema SEBRAE;

Il. promover a inovagao dos pequenos negdcios;

lll. fortalecer a cooperacao ente os pequenos negocios;

IV. estimular e potencializar a conquista e a ampliagdo de mercado dos pequenos .
negocios;

V. estimular e potencializar o acesso a servigos financeiros pelos pequenos negocios;
VI. articular, propor e apoiar a implementagao de politicas publicas voltadas para o
desenvolvimento dos pequenos negécios;

VII. contribuir para o desenvolvimento territorial e de sistemas produtivos locais com
foco nos pequenos negocios; '
VIIl. fomentar praticas e desenvolvimento sustentavel e de responsabilidade sécio
ambiental;

IX. facilitar o acesso dos pequenos neg6cios as novas tecnologias; e

X. promover a cultura do empreendedorismo.

6. VEDAGOES
6.1. O SEBRAE/SE nao patrocinara Projetos:

l. que esteja em desacordo com a Politica de Patrocinios do Sistema SEBRAE ou
qualquer outra referéncia normativa sistémica;

Il. cujo proponente seja pessoa fisica;

lll. que nao evidencie beneficios para MPE;

IV. cujo proponente nédo tenha em sua finalidade estatutaria atividade compativel com
o projeto a ser patrocinado;
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V. que tenha sido apresentado por proponente cujas contas prestadas em decorréncia
de outro(s) convenio, patrocinio(s) celebrado(s) com o SEBRAE/SE tenham sido
rejeitadas, no todo em parte, ou ainda estejam sob analise;
VI. cujo proponente esteja suspenso de licitar e/ou de contratar com o Sistema
SEBRAE, tenha processo judicial contra o Sistema SEBRAE ou esteja inadimplente
perante o Sistema SEBRAE por qualquer motivo;

VII. realizado, organizado ou coordenado pelo Sistema SEBRAE;

VIIl. apresentado por proponente que tenha dirigente ou sécio que seja conjuge,
companheiro ou parente, em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, -
até o terceiro grau, de conselheiro, diretor ou empregado do SEBRAE ou SEBRAE/SE;
IX. cujo proponente nao atenda aos requisitos de habilitagédo juridica e regularidade
fiscal previstos no Regulamento de Licitages e Contratos do Sistema SEBRAE -
RLCSS;

X. de carater politico partidario, de carater religioso ou promovido por entidade .
religiosa ou que incentive o uso de cigarro, de drogas ou de bebidas alcodlicas, exceto,
neste Ultimo caso, no contexto do empreendedorismo;

Xl. cujos investimentos captados, a titulo de patrocinio com ou sem repasse de
recursos, tenham como finalidade o financiamento de campanhas eleitorais,
realizagdo de comicios, discursos, ou qualquer outra atividade vinculada a partidos
politicos, candidatos e/ou coligagdes;
XII. que caracterize, em sua esséncia, promogéo pessoal de autoridade ou de servidor
publico das esferas federal, estadual ou municipal;

Xlll. que infrinja qualquer Legislagao Federal, Estadual ou Municipal, norma juridica
vigente ou o Cédigo de Etica do sistema SEBRAE;

XIV. cujo proponente esteja em processo de dissolugéo ou de liquidagao;

XV. realizado fora do Brasil, exceto em municipios fronteiricos;

XVI. cuja pessoa juridica empregue menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou emprega menor de dezesseis anos, salvo na condigcao de
aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal; ,
XVII. com vinculo a jogos de azar ou especulativos, salvo se regulamentados em
legislagao especifica;

XVIIl. que evidencie discriminagao de raga, credo, orientagéo sexual ou preconceito
de qualquer natureza;

XIX. que cause impacto negativo a saude humana, animal (ex. rodeios e vaquejadas)
e/ou ao meio ambiente;
XX. de carater religioso ou promovido por entidade religiosa ou que incentiva o uso de
bebidas alcbolicas, cigarro ou drogas; e

XXI. cujo proponente conste no Cadastro Nacional de Entidades Inidéneas com a
Administracao Publica (CEPIM).
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6.2.1. Juntamente com o projeto, o proponente apresentara declaragéo,
assinada por seu representante legal, de que nao incorre nas vedagdes acima
descritas.

6.2.2. Aos patrocinios recebidos pelo SEBRAE/SE aplicam-se as mesmas
vedagles previstas no item 6.1., com excegao do disposto nos subitens V, IX e
XV.

6.2.3. Nao se aplica a vedacgao prevista no subitem IV do item 6.1. aos projetos
apresentados por pessoas juridicas com fins lucrativos vinculadas aos programas
nacionais de encadeamento produtivo e de educagédo empreendedora.

6.2.4. Estara sujeito as penalidades previstas no RLCSS o proponente que
apresentar informacdes falsas na declaragéo prevista no item 6.2.1.

7. DA ANALISE DA SOLICITAGAO, LIMITE ORGAMENTARIO E DE APORTE POR
PROJETO

7.1. A Unidade gestora que tecnicamente estiver relagdo com o tema/objeto para o _
qual o patrocinio foi solicitado devera realizar analise técnica da solicitagdo do
patrocinio, considerando os beneficios esperados, a aderéncia ao objetivo estratégico,
especialmente as contrapartidas oferecidas, que seréo divididas e acompanhadas
pelas unidades gestoras de projetos, de acordo com a matéria de suas
responsabilidades.

7.2. O patrocinio concedido pelo SEBRAE/SE nao podera ultrapassar 60% do valor
total do projeto.

7.3. Toda a concessao de patrocinio devera ser previamente aprovada pela DIREX,
independentemente do valor. Quando o patrocinio envolver repasse de recursos .
financeiros, apos a sua aprovacgao, devera ser encaminhado para conhecimento do
Conselho Deliberativo Estadual — CDE.

8. PROJETOS e PROPOSTAS

8.1. Apresentagao dos Projetos e Propostas

Os projetos/propostas apresentados ao SEBRAE/SE deverao ser inseridos no sistema
de patrocinios (https://sebrae.com.br/sites/PortalSebrae/ufs/se/sebraeaz/quer-que-o-

sebrae-sergipe-patrocine-seu-evento-saiba-
como,dd471ed365¢4a810VgnVCM1000001b00320aRCRD), com antecedéncia Q/”/
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minima de 60 (sessenta) dias da data de inicio do evento ou agéo a ser patrocinada
acompanhada dos documentos mencionados nos itens seguintes.

Paragrafo Unico. Quando o valor do patrocinio econdmico n&o ultrapassar o

limite de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), dispensa-se a apresentagéo de projeto, sendo
necessaria o envio de proposta que devera descrever as obrigagdes e contrapartidas
das partes.

8.2. Conteudo do Projeto

Os projetos deverao conter:

| - Apresentacao do proponente;

Il - Apresentacdo do Projeto assinado pelo representante legal da entidade

requerente;

lll - Objetivos do Projeto;

IV - Descrigao das agoes;

V - Indicagao do Inicio e término das ag¢des do Projeto;

VI - Publico-alvo;

VII - Abrangéncia geogréfica;

VIII - Contribuigc”)es do Projeto para o segmento de micro e pequena empresa;

IX - Programacao/roteiro definitivo ou provisorio;

X - Valor solicitado;

XI - Estimativa e planilha de custos para a realizagao do evento;

XIll - Plano de divulgacao;

XIIl - Contrapartidas/proposta de retorno institucional,

XIV - Identificagcao do(s) responsavel(s) pelo projeto;

XV- Declaragao, assinada por seu representante legal, de que nao incorre nas
vedagbes acima descritas.

8.3. Da Analise da Proposta
Ao receber a proposta, acompanhada do projeto e dos documentos mencionados nos

itens 8.2 e 8.4, o processo sera encaminhado a unidade competente, que avaliara a
pertinéncia da proposta, a aderéncia do Projeto com esta Instrugdo Normativa, quanto:

aos objetivos estratégicos do SEBRAE/SE, o percentual a ser patrocinado, a dotagao -

orgcamentaria, a regularidade fiscal, a relagéo entre a atividade a ser patrocinada e o
projeto desenvolvido no SEBRAE/SE, o publico alvo, e por fim, informar se o
proponente possui pendéncia ou teve rejeitadas, no todo ou em parte, prestagao de
contas junto ao SEBRAE/SE, emitindo em seguida, parecer técnico.
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8.3.1. O parecer técnico sobre a conveniéncia de o SEBRAE/SE patrocinar
publicacdes podera ser realizado pelo gestor da Unidade ou Analista que tenha
conhecimento técnico no assunto.

8.3.2. Apds a emissdo do parecer técnico, cabera a Unidade de Assessoria
Juridica analisar o processo previamente ao envio para aprovagéo pela DIREX,
atestando a regularidade do mesmo as exigéncias desta Instrugdo Normativa.
Estando o processo em conformidade e aprovado pela DIREX, a Unidade de
Assessoria Juridica ird elaborar o contrato de patrocinio.

8.4. Uso de espago fisico

8.3.1 Os projetos que contemplarem area de exposigdo para montagem de estande

do SEBRAE/SE deverao ser enviados contendo, além das informagdes solicitadas no

item 8.2., os seguintes documentos:

| - Planta geral do local do evento, se houver;

Il - Planta baixa do pavilhdo de exposi¢do, com a localizagao do espaco destinado ao
SEBRAE/SE;

lll - Planta baixa do estande a ser ocupado pelo SEBRAE/SE;

IV - Descritivo da montagem e infraestrutura que sera disponibilizada ao patrocinador.

8.5. Regularidade Fiscal do Proponente
8.5.1. O proponente devera apresentar os seguintes documentos ao SEBRAE/SE:

| — prova da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il — prova da inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual. No caso de isencado ou imunidade devera ser

apresentado o documento que comprove a situagéo tributaria, emitida pelo Poder

Publico Estadual ou Municipal;

lll - prova da regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do proponente, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - Prova de néo estar inscrito no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) - -

da Controladoria Geral da Unido - site www.portal/transparéncia.gov.br/cepim - CEIS
e CEPIM

VI - Contrato social ou estatuto social, acompanhado da Ultima alteracéo consolidada,
se houver, devidamente registrados nos érgaos competentes;
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VIl - Ata de eleicdo e/ou ato de designagao das pessoas habilitadas a representar a
pessoa juridica, se for o caso;

VIII - Carteira de identidade e prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos representantes legais;

8.5.2. As certidoes extraidas da internet deverdo estar acompanhadas de suas
respectivas certificacdes, que serdo obtidas no mesmo site.

8.5.3. Aregularidade fiscal podera ser substituida pelo Sistema de Cadastro Unificado

de Fornecedores - SICAF.
9. CONTRAPARTIDAS

As contrapartidas oferecidas apoiardo a decisdo do SEBRAE/SE quanto ao valor do
investimento.

9.1. Para a concessdo do patrocinio, o responsavel pela emissado do parecer técnico
pelo SEBRAE/SE analisara as propostas de retorno institucional, baseando-se na
relevancia das contrapartidas oferecidas e nos potenciais beneficios diretos e/ou
indiretos para micro e pequenas empresas, tais como:

9.1.1. Em eventos:

| - Cessao de espago para exposicao de micro e pequenas empresas;

Il - Descontos ou gratuidade para participacao de empresarios e de micro e pequenas
empresas;

Il - Realizacdo de palestras sobre empreendedorismo e/ou temas de interesse das
MPE’s; :

IV - Cessao de espaco para o SEBRAE/SE realizar palestras;

V - Cesséo de espago para o SEBRAE/SE realizar rodadas de negdcios, com
infraestrutura;

VI - Cessao de espacgo para exposicao em estande institucional,

VIl - Cesséo de espacgo para veiculagao de videos do SEBRAE/SE na abertura do
evento, intervalos e/ou na abertura de cada sessao;

VIII - Cessao de espaco para participacao de representantes do SEBRAE/SE na mesa
de abertura solene com direito a fala;

IX - Cessao de espaco para participagdo de representantes do SEBRAE/SE como *

palestrantes, painelistas, mediadores, etc;

X - Aplicagao da marca SEBRAE/SE nas pegas de divulgacéo do evento/agao;

Xl - Exposi¢ao da marca SEBRAE/SE nos anuncios em jornal, televisdo, radio, revista,
internet, outdoor, busdoor e outras midias;
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XII - Aplicagcdao da marca SEBRAE/SE nas pecgas de comunicagdo visual do evento
(banners, cartazes e congéneres);
XIlI - Exposicao da marca SEBRAE/SE no site do evento e/ou no site do proponente;
XIV - Citagdo do SEBRAE/SE na divulgagao do evento/agao para a imprensa;
XV - Cessao de cotas de inscrigdes e/ou credenciais;
XVI - Cessao do mailing dos participantes no evento patrocinado, em arquivo digital e
com autorizacéo de uso conforme interesse do SEBRAE/SE;
XVII - Contetudos que colaborem para fomentar o empreendedorismo e disseminar
informacoes;
XVIII - Outras formas de contrapartida desde que aceitas pelo SEBRAE/SE

9.1.2. Em publica¢oées

| - Conteldo editorial relevante para as MPE’s;

Il - Acessibilidade das MPE’s ao contelido editado: descontos ou gratuidade;
Ill - Cessao de espaco no livro para veiculagao de texto do SEBRAE/SE;

IV - Exposi¢do da marca SEBRAE/SE;

V - Cessao de quotas para o SEBRAE/SE;

VI - Autorizagéo para download da publicagéo no site do SEBRAE/SE;

VII - Cesséo de direitos autorais ao SEBRAE/SE;

VIII - Cessao de espaco para participagdo do SEBRAE/SE na solenidade de
lancamento;

IX - Tiragem e estratégia de distribuicao;

X - Outras formas de contrapartida, desde que aceitas pelo SEBRAE/SE.

9.1.3. Em ac¢odes diversas:

| - Conteudo relevante para as MPE’s;
Il - Acesso das MPE as atividades do projeto;
lll - Outras formas de contrapartida, desde que aceitas pelo Sebrae/SE.

9.1.4. Formalizagcao

A formalizagéo da concesséo do patrocinio com a transferéncia de recurso ocorrera
com a assinatura do Contrato de Patrocinio estabelecido pelo SEBRAE/SE e entrega
das informagdes e documentos estabelecidos no Capitulo 8 — Projeto e Propostas.

Paragrafo Unico. A formalizagdo do patrocinio que nao envolver transferéncia
de recursos financeiros se dara por meio de Resolugdo DIREX, amparada pelo
Parecer Técnico da unidade ou gestor responsavel.
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10. OBRIGACOES

10.1.

10.2.

10.3.

Sao obrigagdes do proponente:

a) encaminhar previamente a unidade gestora toda identidade visual negociada como

contrapartida dos projetos, que contera a logomarca do SEBRAE/SE, para aprovagao.
A aplicacdo da marca devera ser realizada em conformidade com o Manual de
Identidade Visual do SEBRAE. Os casos de aplicagdo da marca néo previstos no
Manual devem ser objeto de consulta, obrigatéria.

b) comprovar a realizacdo do objeto e o cumprimento de todas as contrapartidas

negociadas no prazo estabelecido em contrato para que, entdo, o SEBRAE/SE, aporte
o recurso financeiro acordado.

Sao obrigagdes da unidade gestora do SEBRAE/SE:

a) cumprir os procedimentos determinados no Anexo | desta IN;

b) validar o Relatério de Prestacao de contas;

c) validar as entregas das contrapartidas negociadas;

d) avaliar o patrocinio, considerando os beneficios e resultados gerados; e

e) encaminhar para Unidade de Controle Interno - UCI, toda a documentagéo .

gerada para analise da prestagcao de contas

O SEBRAE/SE podera fiscalizar presencialmente o projeto durante seu

acontecimento, inclusive a qualidade das contrapartidas negociadas.

11. REPASSE DE RECURSOS

11.1.

11.2.

A liberagao dos recursos de patrocinio esta condicionada:

a) ao cumprimento das clausulas estipuladas no instrumento juridico firmado
entre o SEBRAE/SE e a Patrocinada;

b) ao cumprimento das recomendacgdes constantes nas orientagbes sobre
prestagbes de contas enviadas pela Unidade de Controle Interno;

c) a apresentacao de todas as comprovagdes e contrapartidas firmadas em
Contrato, cabendo glosa proporcional aquelas que nao tiverem devida
comprovagao.

A liberagéo dos valores ao Proponente dar-se-a da seguinte forma:

a) 50% (cinquenta por cento) apds a assinatura do Contrato de Patrocinio;
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b) 50% (cinquenta por cento) apds apresentagcéo e aprovacgao da Prestagao de
Contas de que trata o Capitulo 12 desta Instrugdo Normativa, bem como da
entrega das Certidées mencionadas no item 8.5., desta Instrugdo Normativa.

11.3. Quando o pagamento for realizado em parcela Unica, sera liberada apos a

aprovagao da prestacdo de contas obedecendo ao calendario de pagamento do
SEBRAE/SE.

12. PRESTAGAO DE CONTAS

12.1. Ao final do projeto patrocinado, o proponente devera prestar contas ao
SEBRAE/SE, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apontando os resultados apurados
nas acgdes de patrocinio registradas no Relatério de Prestagéo de Contas, incluindo
as acdes previstas e realizadas no projeto, por meio do cumprimento das
contrapartidas negociadas e dos seguintes documentos:

12.1.1. No patrocinio de eventos

a) fotos, midias digitais, pen drive, links;
b) exemplares de folder ou congéneres, utilizados para divulgar o evento;

c) clipagem de matérias publicadas na midia impressa e/ou veiculadas na midia -

eletrénica, se houver;

d) gravacdao de comercial em emissoras de radio e de televisdo, com
comprovantes de veiculagao nas emissoras, se houver,

e) exemplares de anuncios em jornal e correlatos onde o evento foi divulgado,
se houver;

f) relacao de presenca, seja on line ou por meio fisico, se houver,;

g) planta baixa e check list do material ou equipamento em caso de montagem
de stands e toldos;

h) copias das notas fiscais em nome do patrocinado, exclusivamente para as

despesas realizadas com recursos do SEBRAE/SE, no caso da concesséo de

patrocinio com repasse de recursos.
12.1.2. No patrocinio de publicagoes

a) exemplar da publicagéo;

b) exemplares de convites, folder ou congéneres, utilizados para divulgar a -

publicagao;
c) midias digitais, pen drive, links, clipagem de matérias publicadas na midia
impressa e veiculadas na midia eletronica, se houver;
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d) dados das pessoas juridicas participantes do langamento da publicagdo, caso
acordado anteriormente;

d) copias das notas fiscais em nome do patrocinado, exclusivamente para as
despesas realizadas com recursos do SEBRAE/SE, no caso da concesséo de
patrocinio com repasse de recursos.

12.1.3. No patrocinio de a¢oes diversas

a) exemplares de convites, folder ou congéneres, utilizados na divulgagéo da
acao;

b) midias digitais, pen drive, links da clipagem de matérias publicadas na midia «‘

impressa e veiculadas na midia eletronica, se houver,

c¢) dados das pessoas juridicas participantes do langamento da publicagéo, caso
acordado anteriormente, caso acordado anteriormente;

d) copias das notas fiscais em nome do patrocinado/apoiado, exclusivamente

para as despesas realizadas com recursos do SEBRAE/SE, no caso da

concessao de patrocinio com repasse de recursos.

12.2. A documentagao referente a prestagdo de contas sera remetida ao gestor da
unidade competente que emitira parecer técnico de avaliagéo, evidenciando a relagéo

custo x beneficio do evento patrocinado pelo SEBRAE/SE, destacando os resultados .

alcangados.

12.3. As contrapartidas constantes no projeto poderao ser alteradas, com as devidas
justificativas, mediante prévia avaliagdo e negociagéo entre as partes, observando a
equivaléncia entre a contrapartida substituida total ou parcialmente e a sugerida.

12.3.1. Constatada a impossibilidade de compensagao ou de substituicdo de
contrapartida ndo entregue ou entregue parcialmente, sera glosado o valor
atribuido a parte nao entregue.

12.3.2. Para fins de glosa do valor proporcional a parte nao entregue, o

SEBRAE/SE registrara no contrato celebrado entre as partes a distribuicao do -

aporte total as contrapartidas negociadas. A tabela das correspondéncias listara
cada tipo de contrapartida e o correspondente valor ou percentual atribuido.

12.4. A Unidade de Controle Interno do SEBRAE/SE emitira parecer conclusivo acerca
do relatdrio de Prestacao de Contas.

12.5. Cabera a Unidade competente arquivar todo o processo relativo ao patrocinio,
numerado em ordem cronoldgica.
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12.6. A prestagao de contas sera encaminhada a Unidade de Gestao Orgamentaria e
Contabil, para arquivo.

12.7. Para efeito de comprovagdo dos recursos aportados pelo Sebrae/SE, os
documentos fiscais deverao estar em nome do patrocinado.

13.PATROCINIOS RECEBIDOS

13.1. O SEBRAE/SE podera receber patrocinios para seus projetos, de pessoas
juridicas, com ou sem fins lucrativos, observando-se, no que couber, as disposigoes
da presente Instrugéo.

13.1.1. Aos patrocinios recebidos, aplicam-se as normas da instituicdo
patrocinadora, respeitados os limites e condicionamentos constantes da
presente Instrugao Normativa.

14. PENALIDADES

14.1. Poderao ser aplicadas as seguintes penalidades nos contratos de patrocinio,
observados os direitos de ampla defesa e ao contraditério:

a) adverténcia;

b) multa;

c) rescisdo unilateral do contrato pelo SEBRAE/SE, no caso de inexecugao total ou
parcial do contrato; e

d) suspensao temporaria do direito de licitar e/ou de contratar com o Sistema Sebrae,
por prazo de até 2(dois) anos.

14.2. No caso de inadimpléncia do proponente, o processo sera encaminhado a
Unidade de Assessoria Juridica do Sebrae/SE, para as medidas administrativas ou
judiciais pertinentes, implicando em restituicdo total ou parcial dos recursos
financeiros envolvidos, conforme o caso, corrigido monetariamente e acrescido dos
juros legais, alem do pagamento de multa, esta no percentual de 20%(vinte por cento)
calculada sobre o valor atualizado do patrocinio.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. A participagdo do SEBRAE/SE em condi¢des diversas das estabelecidas nesta
Instrugédo Normativa sera decidida pela Diretoria Executiva, fundamentada em parecer *
técnico da Unidade demandante.

e
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15.2. O SEBRAE/SE, por meio das suas areas especificas, ficara responsavel pela
guarda dos documentos referentes aos patrocinios concedidos pelo periodo de 5
(cinco) anos, podendo, ao final do periodo, elimina-los sem nenhum prejuizo de
responsabilidade.

15.3. E condicédo imperativa a comprovagao de regularidade fiscal constante do item -
8.5. para estabelecer qualquer parceria com o SEBRAE/SE.

15.4. Os procedimentos de patrocinio ora normatizados sdo complementares a
Politica de Patrocinios do Sistema SEBRAE (Resolugédo n.° 305, de 25 de outubro de
2018).

15.5. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir desta data, revogando-se as
disposi¢gdes em contrario.

T
Priscila Dias Silva Felizola
Diretora Superintendente
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ANEXO1

1. DADOS DA PROPONENTE (Pessoa Juridica que deseja ser patrocinada)

Razdo Social

CNPJ ) Inscricdao Estadual Inscrigdo Municipal
Endereco No

Bairro \ Cidade Estado CEP

Telefone fixo Instagram Web site E-mail

Finalidade Lucrativa
( ) Empresa com fins lucrativos classificada como ( ) Micro ( ) Pequena ( ) Média ( ) Grande
( ) Entidade sem fins lucrativos ( )ONG ( )oOscIpP ( ) Outros:

2. PROJETO (Nome oficial do Projeto/Evento)

Nome do Projeto

Periodo de Realizagdo Formato:
( )Presencial ( ) Virtual ( ) Hibrido
Cidade/Estado: Local da Realizagdo

3. REPRESENTANTES LEGAIS (Pessoa Fisica que representa legalmente a
entidade/empresa Proponente com poderes para assinar o contrato)

Nome RG n° Orgédo Emissor
Cargo CPF n°
Telefone fixo Celular E-mail

Se a representacao legal da instituicdo for exercida por mais de uma pessoa, indicar abaixo os dados)

Nome RG n° Orgdo Emissor
Cargo CPF n°
Telefone fixo ) Celular E-mail

4. RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO (Pessoa da instituicio com quem o Sebrae/SE
devera manter contato e com quem serdo negociadas as contrapartidas)

Nome Cargo CPF n°

Telefone fixo Telefone Celular E-mail

5. VALOR SOLICITADO E % DA COTA DE APORTE COM RELACAO AO TOTAL DO
EVENTO

RS .... " (extenso) Cota equivalente a xxx% do custo total
. estimado

6. DADOS BANCARIOS (referente a pessoa juridica descrita no item 1)

Titular

Conta Corrente " Agéncia Banco

7. APRESENTAGCAO SUCINTA DA ENTIDADE PROPONENTE

a.

Objetivos empresariais (missdo):

b.

Data de constituigdo: .

C.

Principais atuages:
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8. APRESENTACAO DO PROJETO E DE SEUS OBJETIVOS

a. Em que consiste o projeto:
b. Objetivos geral e especifico (de forma clara e sucinta):
Quantas edigdes do projeto/evento ja ocorreram?
Inovagbes previstas (as principais inovagdes a serem
implementadas em comparagdo a edigdes anteriores do evento
ou em comparagdo a eventos/projetos similares existentes):
e. Justificar porque o Sebrae/SE como entidade que apoia os
pequenos negdcios deve patrocinar o projeto:
f: Explicar qual formato do projeto (workshop, congresso,
palestras, jantar, feira, premiagdo...)
g. Existe envolvimento no projeto do Sebrae/SE, se sim, qual.
h. De que forma o projeto beneficiard os pequenos negécios
9. PUBLICO-ALVO E ABRANGENCIA DO PROJETO

Perfil do publico:

b. Estimativa de publico (visitante, expositor, participante),
quantidade:

c. Segmentos empresariais beneficiados:

d. Abrangéncia do projeto (Regional, estadual, nacional ou

internacional):

10. HISTORICO DO EVENTO

Ano N° de entidades | N° de palestras
expositoras

N©° de participantes | Percentual d

participacao d
pequenos negocios

3

e

11. COMENTE OS RESULTADOS DA ULTIMA EDICAO

12. PROGRAMACAO DO EVENTO/PROJETO
Programacgao, incluindo atividades previstas, temas a serem abordados e nomes dos
palestrantes/personalidades mesmo que preliminar

13. CONTRAPARTIDAS

REDES SOCIAIS/SITES/E-MAIL | QUANTIDADE DE INSERCOES

MARKETING/TV/RADIO/REVISTA/JO | (NUMERO)
RNAL/YOUTUBE/LINKEDIN/WHATSA
PP

PERIODO (DATAS)

WM
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SINALIZACAO/VIDEOS/ESTANDES/
PARTICIPACOES/INSCRICOES/

PECAS GRAFICAS E DE QUANTIDADE (NUMERO) PERIODO (DATAS)

6. | veiculacdo de videos institucionais

7. | Cess&o de estande em m2 ou virtual

Disponibilizar com infraestrutura e
montagem. Na montagem minima do
estande deve constar isencdo de taxas,
tais como de agua, de luz, de internet,
wifi, pontos com agua encanada, pontos
de energia, 1 balcdo, 1 mesa com 4
cadeiras, 1 prateleira, lixeira. Toda a
adesivacdo é por conta do parceiro. O
Sebrae ndo dispende recursos extras
além do valor do patrocinio para a
montagem do estande.

8. | Participagdo de representantes do
Sebrae/SE no evento com direito a fala

9. | Cotas de inscrigdes e/ou credenciais para | Quantidade de concessdes ao Sebrae:
utilizagdo do Sebrae/SE.

() Se o evento é gratuito
() Se o evento é pago

104 Citacdo do nome do Sebrae/SE como
patrocinador

11. Participagdo de um representante do
Sebrae/SE em painel e/ou palestra

12, Qutras Contrapartidas

RELATORIOS OBRIGATORIOS £ QUANTIDADE (NUMERO) PERIODO (DATAS)
13| Relatério de alcance da marca, ATE 30 DIAS
contemplando, no minimo: APOS O EVENTO

a) Estimativa de pessoas que
potencialmente viram a marca Sebrae
(pessoas presentes no evento,
exemplares distribuidos, views em posts
ou anuncios e outros indicadores similares
e aplicdveis ao objeto em que a marca foi
aplicada);

b) Outras informagdes quantitativas e
qualitativas solicitadas pelo Sebrae/SE,
previamente acordadas

informado-no campo 5 do Subgrupo’ 1)

14. CUSTO GERAL DO PROJETO [ e e e i e e |

AREAS R$ % SOBRE O
CUSTO TOTAL

Infraestrutura e Logistica
(Equipamentos, locagdo/adequagdo do espago, passagens, hospedagens etc.)

Recursos humanos
Equipe de suporte e organizagdo do evento

Divulgacao
Midias e os investimentos previstos em divulgagdo, além dos custos com a produ
material impresso, contratagdo de assessoria de imprensa e outros.

Outros (Especificar)

TOTAL - IMPORTANTE PREEENCHER O TOTAL R$ 100%
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15.HABILITACAO JURIDICA E REGULARIDADE FISCAL

A instituicio proponente estd regular com todos os documentos relacionados abaixo. |
Quando solicitados, os documentos a seguir serdo apresentados em até 05 (cinco) dias
Uteis, observados os prazos de validade dos mesmos.

Regularidade Juridica

o Contrato social ou estatuto social com as alteragdes, devidamente registrados nos
orgaos competentes;
e Ata de eleicdo e/ou ato de designagao das pessoas habilitadas a representar a
pessoa juridica;
e Inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda;
e Inscricdo no cadastro estadual e municipal de contribuintes;
e Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF/MF) dos
representantes legais;
¢ Identidade do representante legal;
e Comprovante de Conta Corrente de Pessoa Juridica;
o Para a comprovacdo de Conta Corrente de Pessoa Juridica, ndo é necessario
abrir conta especifica. Basta comprovar a existéncia de uma Conta Corrente "
no CNPJ do proponente.

Reqularidade Fiscal

o Certidao Negativa de Débitos da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter
/InformaNICertidao.asp?Tipo=1

e Autenticidade da Certiddo Negativa de Deébitos da Receita Federal:
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/certaut/CndConju
nta/ConfirmaAutenticCndSolicitacao.asp?ORIGEM=P]

e Certiddo de tributos estaduais/distritais ou documento/declaragéo de isencao de ¢
tributos estaduais;

e Autenticidade da Certidao de tributos estaduais/distritais ou
documento/declaragdo de isencdo de tributos estaduais;

e Certiddo de tributos municipais ou documento/declaracdo de isencdo de tributos
municipais;

e Autenticidade da Certiddo de tributos municipais ou documento/declaragdo de |
isengdo de tributos municipais;

e Certiddo Negativa de Débitos FGTS emitida pela Caixa Econdémica Federal:
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

e Autenticidade da Certiddo Negativa de Débitos FGTS emitida pela Caixa
Econ6mica Federal (histérico):
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

e
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Importante

Por determinacdo dos 6rgdos de controle externo, no ato da assinatura do contrato
de patrocinio e na data de efetivagdo do repasse de recurso a ser concedido, todas as
certiddes mencionadas acima dever&o estar validas e acompanhadas das respectivas
autenticidades, se emitidas via internet. E responsabilidade do proponente, manter sua
regularidade fiscal e documental.

A ndo apresentagdo dos documentos validos, no prazo previsto, impedira a
assinatura do contrato e caracterizara a desisténcia da solicitagdo de patrocinio, ndo

acarretando ao Sebrae/SE quaisquer 6nus indenizatdrios.

Declaramos para os devidos fins que estamos ciente e de acordo do inteiro teor da .
minuta padrdo de contrato de patrocinio elaborado pelo Sebrae/SE.

Aracaju/SE, de de

Nome/Assinatura
Cargo
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